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Montpellier, le 01/12/2022

Le préfet de I'Hérault
a

Monsieur le maire de LE POUGET

électronique des actes soumis au contréle de
[égalité signée par le secrétaire général

+ annexe nomenclature

+ annexe a la circulaire NOR IO0CB1030371C :
principales catégories d’actes non soumis 3
I'obligation de transmission

Le compte est d’ores et dé€ja actif.

DEsIGNATION DES PIECES Nom OBSERVATIONS
BRE
Convention pour la transmission 1

Exemplaire transmis aprés contrdle et
signature pour classement par vos soins

N’hésitez pas & contacter les services de la plateforme en cas de difficulté

Pour le préfet et par délégation,

La responsable de la plateforme de réception des actes,

Isabelle CHAUVIN

Préfecture de I'Hérault

Place des Martyrs de la Résistance

34062 MONTPELLIER Cedex 2

Modalités d’accueil du public : www.herault.gouv.fr
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ENTRE

LE REPRESENTANT DE L’ETAT
ET

LA COMMUNE DE LE POUGET

POUR LA TRANSMISSION ELECTRONIQUE
DES ACTES AU REPRESENTANT DE L’ETAT



Convention entre le préfet de I’Hérault
et la commune de Le Pouget
pour la transmission électronique des actes au représentant de 1’Etat

PrEAMBULE

Vu la Constitution du 4 octobre 1958 et notamment son article 72 ;

Vu le code général des collectivités territoriales ;

Vu le code des relations entre le public et 1’administration ;

Vu la loi n° 2004-809 du 13 aofit 2004 relative aux libertés et responsabilités locales ;

Vu la loi n® 2015-991 du 7 aoiit 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ;
Vu le décret n° 2016-146 du 11 février 2016 relatif aux modalités de publication et de transmission,
par voie écrite et par voie électronique, des actes des collectivités territoriales et des établissements
publics de coopération intercommunale ;

Vu le décret n°2005-324 du 7 avril 2005 relatif a la transmission par voie électronique des actes des
collectivités territoriales soumis au contrdle de légalité et modifiant la partie réglementaire du code
général des collectivités territoriales ;

Vu Parrété du 26 octobre 2005 portant approbation d’un cahier des charges des dispositifs de
telétransmission des actes soumis au contréle de légalité et fixant une procédure d’homologation de
ces dispositifs ;

Vu larrété du 23 mai 2017 portant approbation du nouveau cahier des charges des dispositifs de
télétransmission des actes soumis au contrdle de 1égalité et modifiant la procédure d’homologation ;

Conviennent de ce qui suit.

Article 1. La présente convention a pour objet de fixer les modalités des échanges électroniques
intervenant dans le cadre du contrdle de 1égalité prévu aux articles 1..2131-1 4 L.2131-12 et R.2131-
1-B a R.2131-4 du code général des collectivités territoriales.

A cette fin, elle établit les engagements des parties visant & assurer I’intégrité des informations
échangées ainsi que les modalités de ces échanges pour qu’ils soient substitués de plein droit aux
modes d’échanges de droit commun.

PARTIES PRENANTES A LA CONVENTION

La présente convention est passée entre :

1) La préfecture de ’Hérault, représentée par le préfet, Hugues MOUTOUH, ci-aprés
désignée : le « représentant de I’Etat ».

2) Et la Commne de Le Pouget, représentée par son maire, Monsieur Thibaut BARRAL, ci-
apres désignée : la « collectivité ». Pour les échanges effectués en application de la présente
convention, la collectivité est identifiée par les éléments suivants :

Numéro SIREN : 21340210000019

Nom : Commune de Le Pouget

Nature : Mairie

Code Nature de I’émetteur : 3.1

Arrondissement de la « collectivité » : Lodéve 34-2



Convention entre le préfet de I'Hérault
et la commune de Le Pouget
pour la transmission €lectronique des actes au représentant de
I’Etat
PARTENAIRES DU MINISTERE DE L’ INTERIEUR
L’opérateur de transmission et son dispositif
Article 2. Pour recourir 4 la transmission é€lectronique, la collectivité s’engage a utiliser le

dispositif suivant ADULLACT Celui-ci a fait I’objet d’une homologation en février 2007 par le

ministére de 1’Intérieur.

La socié¢t¢ ADULLACT chargée de ’exploitation du dispositif homologué, désignée ci-aprés
« opérateur de transmission » est chargé de la transmission électronique des actes de la collectivité,
en vertu d’un marché signé le 5 aoiit 2021 pour une durée de 3ans.

IDENTIFICATION DE LA COLLECTIVITE

Article 3.  Afin de pouvoir étre diiment identifiée ou, a défaut, pour pouvoir identifier les
personnes chargées de la transmission, la collectivité s’engage a faire ’acquisition et a utiliser des
certificats d’authentification conformément aux dispositions du cahier des charges de la
transmission prévu a I"article ler de ’arrété du 26 octobre 2005 susvisé.

ENGAGEMENTS SUR LA MISE EN (EUVRE DE LA TRANSMISSION ELECTRONIQUE

Clauses nationales
Organisation des échanges
Article 4.  La collectivité s’engage 4 transmettre au représentant de I’Etat les actes mentionnés a
Iarticle 1..2131-2 du code général des collectivités territoriales et les actes demandés par ce dernier
en vertu des dispositions de I’article L..2131-5 du méme code.

Un accusé de réception électronique est délivré automatiquement pour chaque acte. 11 atteste de la
réception de ces derniers par le représentant de 1’Etat.

Article 5.  La collectivité s’engage a transmettre, dans la mesure de ses facultés, les actes sous
forme électronique au format natif. Si cela est impossible, elle peut transmettre ces actes numérisés.

La transmission concurrente d’un acte sous forme papier et sous forme électronique est interdite.

Dans I’hypothése d’une impossibilité technique de transmettre un acte par voie électronique, la
collectivité peut le transmettre sur support papier ou par tout autre moyen préalablement accepté par
le représentant de 1'Ftat.

Signature
Article 6. La collectivité s’engage & ne faire parvenir par voie électronique que des actes existant

juridiquement dont elle est en mesure de produire un exemplaire original signé, de fagon manuscrite
ou électronique.

Elle mentionne sur les actes transmis par voie électronique le prénom, le nom et la qualité du
signataire.

Article 7. La collectivité s’engage a ne pas scanner des actes & seule fin d’y faire figurer la
reproduction de la signature manuscrite du signataire, la valeur d’une signature manuscrite
numérisée étant quasi nulle.



Convention entre le préfet de I’'Hérault
et la commune de Le Pouget
pour la transmission électronique des actes au représentant de
I’Etat
Article 8.  Lorsque cela est possible, la collectivité transmet des actes signés électroniquement
dans les conditions prévues a larticle L. 212-3 du code des relations entre le public et

I’administration.

Confidentialité
Article 9.  La collectivité ne peut diffuser les informations fournies par les équipes techniques du
ministére de I’Intérieur permettant la connexion du dispositif a ses serveurs pour le dépot des actes
autres que celles rendues publiques par les services de I’Etat.

Ces informations doivent étre conservées et stockées de fagon a ce qu’elles soient protégées
d’actions malveillantes.

Article 10. La collectivité s’assure que les intermédiaires techniques impliqués dans ses échanges
avec les services préfectoraux respectent également les régles de confidentialité et qu’ils ne sous-
traitent pas indfiment certaines de leurs obligations & un autre opérateur.

Interruptions programmées du service
Article 11. L’acceés électronique a I’infrastructure technique du ministére de 1’Intérieur pourra étre
interrompu une demi-journée par mois en heures ouvrables. Le représentant de 1’Etat s’engage a ce
que ’équipe technique du ministére de I’Intérieur avertisse les « services supports » des opérateurs
de transmission des collectivités trois jours ouvrés a ’avance.

En cas d’interruption de ’accés a I’infrastructure technique pour cause de maintenance, il appartient
a la collectivité d’attendre le rétablissement du service pour transmetire ses actes par voie

électronique.

Suspension et interruption de la transmission électronique

[collectivités non soumises a I’obligation de transmission par voie électronique en application
de la loi NOTRe]

Article 12. Sous réserve des dispositions législatives et réglementaires en vigueur, les parties
peuvent suspendre I’application de la présente convention 4 tout moment.

Le cas échéant, la décision est notifiée par écrit & I’autre partie. Cette notification doit intervenir au
moins un mois avant la prise d’effet de la décision.

A compter de cette date, les actes concernés et autres informations y afférents sont échangés dans
les conditions de droit commun.

La collectivité peut demander au représentant de I’Etat I’autorisation de mettre fin 4 Ia suspension.
La demande doit étre formulée par écrit et préciser la date a laquelie la collectivité souhaite utiliser
4 nouveau la transmission électronique. Le représentant de 1’Ftat s’engage & accuser réception de
cette demande et a indiquer a la collectivité la date & compter de laquelle les envois dématérialisés

sont a nouveau acceptés.

En cas d’absence de volonté exprimée de reprise des relations contractuelles dans le cadre de la
présente convention a I’issue d’une année franche & compter de leur suspension, la convention
devient caduque.



Convention entre le préfet de ’'Hérault

et la commune de Le Pouget

pour la transmission électronique des actes au représentant de
1’Etat

Preuve des échanges
Article 13. Les parties a la présente convention s’engagent a reconnaitre la validité juridique des
échanges électroniques intervenant dans le cadre du contrdle de 1égalité.

Les accusés de réception délivrés par les infrastructures techniques du ministére de ’Intérieur et de
I’opérateur de transmission attestent de la réception des échanges intervenus dans les procédures du
contrdle de 1égalité et du contrble administratif,

Clauses locales
Classification des actes par matiéres
Article 14. La collectivité s’engage a respecter la nomenclature des actes en vigueur dans le
département, prévoyant la classification des actes par matiéres, utilisée dans le contréle de 1égalité
dématcrialisé et & ne pas volontairement transmettre un acte dans une classification inadaptée.

La classification des actes en vigueur dans le département et annexée & la présente convention
comprend de trois & quatre niveaux.

Support mutuel
Article 15. Dans D’exécution de la présente convention, les parties ont une obligation

d’information mutuelle.

Clauses relatives 4 la transmission électronique des documents budgétaires sur
I’application Actes budgétaires
Transmission des documents budgétaires de P’exercice en cours
Article 16. La transmission des documents budgétaires doit porter sur I’exercice budgétaire

complet.

Article 17. Le flux qui assure la transmission de 1’acte budgétaire comporte, dans la méme
enveloppe, le document budgétaire ainsi que la délibération qui ’approuve.

Article 18. Le document budgétaire est transmis sous la forme d’un seul et méme fichier
dématérialisé au format XML conformément aux prescriptions contenues dans le cahier des charges
mentionné & Iarticle ler de ’arrété du 26 octobre 2005 susvisé.

La dématérialisation des budgets porte 4 la fois sur le budget principal et sur les budgets annexes.

A partir de la transmission ¢lectronique du budget primitif, tous les autres documents budgétaires de
I’exercice doivent étre transmis par voie électronique.

Article 19. Le flux XML contenant le document budgétaire doit avoir été scellé par I’application
TotEM ou par tout autre progiciel financier permettant de sceller le document budgétaire transmis.

Documents budgétaires concernés par la transmission électronique
Article 20. La transmission électronique des documents budgétaires concerne I’intégralité des

documents budgétaires de 1’ordonnateur.

VALIDITE ET MODIFICATION DE LA CONVENTION



Convention entre le préfet de I’Hérault

et la commune de Le Pouget

pour la transmission électronique des actes au représentant de
I’Etat

Durée de validité de la convention
Article 21. La présente convention prend effet le 10 novembre 2022 et a une durée de validité

d’un an, soit jusqu’au 9 novembre 2023
La présente convention est reconduite d’année en année, par reconduction tacite.

Modification de la convention
Article 22. Entre deux échéances de reconduction de la convention, certaines de ses clauses

peuvent €tre modifiées par avenants.

Article 23. Dans I’hypothése ol les modifications apportées au cahier des charges de la
transmission des actes auraient une incidence sur le contenu de la convention, celle-ci doit étre
révisée sur la base d’une concertation entre le représentant de I’Etat et la collectivité avant méme
I’échéance de la convention.

Résiliation de la convention

[collectivités non soumises a I’obligation de transmission par voie électronique en
application de la loi NOTRe]

Article 24. Sous réserve des dispositions de la loi du 7 a0t 2015 susvisée, la collectivité peut
résilier la présente convention a tout moment.

Le cas échéant, la décision est notifiée par écrit au représentant de I’Etat. Cette notification doit
intervenir au moins trois jours avant la prise d’effet de la décision.

A compter de cette date, les actes concernés et autres informations y afférents sont échangés dans
les conditions de droit commun.

Fait 4 Montpellier eta Le POUGET
Le 10 novembre 2022

En deux exemplaires originaux.

Le préfet, Thibaut BARRAL, Maire

Pour le Préfp

Le s¢ -?

&

Frédétic POISOT




PREFET - ANNEXE
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TELETRANSMISSION DES ACTES DES COLLECTIVITES
DU DEPARTEMENT DE L'HERAULT

NOMENCLATURE

consignes d’utilisation

La nomenclature se décline en niveaux qui permettent de classer les actes dans les matiéres locales
définie ci-aprés (en bleu). Des exemples sont donnés (mdrcatlons en italique) vous permettant de
mieux cibler I'enregistrement des actes.

En cas de difficultés techniques avérées pour le dépét de documents volumineux (urbanisme,
commande publique), il peut étre nécessaire d'utiliser le mode « multicanal » qui consiste & le
scinder en deux. La piéce principale de I'acte est transmise sous forme numérique et les autres
piéces annexes sous format papier (a noter : la date de réception retenue est alors la date de
réception du dernier document).

S‘agissant des actes.de planification d’urbanisme, c’est Ja procédure qui sera la plus adaptée pour le
dépdt des PLU, PLUI, SCOT, cartes communales qui seront remis au format papier et visés par le
bureau du courrier a la préfecture.

Dans le cadre des autorisations du droit des sols, un nouveau module a été créé permettant
d'utiliser Vinterface PLAT'AU pour le- dépdt des actes et des dossiers qui les accompagnent.
L'vtilisation de ce dispositif est soumis & déclaration.

La transmission des documents budgétaires doit étre sécurisée, a savoir, les documents budgétaires
doivent étre scellés et déposés par flux XML via @CTES budgétaires.

De maniére générale, I'objet de I'acte doit étre libelié de maniére claire et explicite. Dans le cadre de
la fonction publique territoriale en particulier et notamment les contrats, il est utile de mentionner
au minima le type d’emploi et la durée du contrat.

Pour toute guestion relative & I'application @CTES, notamment 2 transmission sécurisde deg actes,
l'opérateur reste /’;nterloculeur privilégié de la collectivité. Lorsqu’il y a2 une anomalie, il doit étre en
mesure de determiner sil s’agit d’'une défaillance de l'accés ou d’une difficulté qui reléve de Ja
compétence du gestionnaire local,

Le gestionnaire local est compétent pour répondre & toutes les questions relatives & orgamsatlon
générale du projet, la nomenclature, la procédure opérationnelle de dématérialisation, la signature
ou la modification de la convention, le raccordement avec l'interface PLAT'AU,

Pour contacter votre référent @CTES
a la plateforme départementale de réception des actes soumis au contréle de légalité
isabelle.chauvin@herault.gouv.fr !

pref-drcl-greffe@herault.gouv.fr .

04.67.61.62.53

Autres adresses utlles

contréle de légalité des autonsatlons drout des sols en DDTM : ddtm legal_n_'ge ads@herault.gouv.fr
contrble de légalité des actes liés 4 la planification de I'urbanisme :

- arrondissements de Lodéve et Montpellier : ddtm-stu@herault.gouv.fr

- arrondissement de Béziers : ddtm-sat-ouest-ap-plui@herault.gouv.fr

réception des documents de planification au format papier : sgc-usager-courrier@herault.gouv.fr
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NOMENCLATURE @CTES - DEPARTEMENT DE L'HERAULT
édition mars 2022

1. COMMANDE PUBLIQUE
NB : L’'ensemble des piéces constitutives d’'un marché DE TRAVAUX inférieur 4 215 000 € H.T. et de foumitures et services ne sont
pas transmissibles (art. D. 2131-5-1 du CGCT). Cependant, Jes délibérations ou les décisions sont & télétiansmettre dans un délai de

15 jours 4 compter de leur signature (Art. L 2131-1 du CGCT)
1.1 Marches publics {marchés sur appel d'offres, accords cadre, avenants, marches procédure adaptée...)

marche
Délibération et accord cadre approuvant le projet de marché ou modification, efc...

accords-cadres (art R2131-5 et R2131-6 du CGCT)
Acte d’engagement ou de modification de marché, publicité, réglement de la consultation, PV et rapports de la CAQ, renseignements,
attestations et déclarations diverses relatifves au marché (CCAP, CCTP commun, lettres aux candidats évincés, rapport de
présentation, documents relatifs aux prix, mémoires techniques, documents de candidature, notification du marché), efc. .

1.2 Délégation de services public (de travaux, de services ou sectonels)
Délibération autorisant le lancement de la procédure avec le rapport sur fe choix du mode de gestion, avis du comité technique, avis
de la commission consuitative des services locaux, efc...

Contrats, avenants et piéces de procédure
Contrat de concession, cahier des charges, avis de concession et preuve de publication, réglement de la consultation, délibération
portant sur I'élection des membres de la CDSF, registre dépot des candidaturés, rapport d’analyse des candidatures, rapport d'analyse
des offres, registre dépét des offres, PV examen des offres, délibération autorisant signature conirat et choix délégataire, atiestation

déclaration du délégataire, autres piéces, efc...

actes
Rapport d’activité, contrat de concession, RQPS, etc

1.3 Conventions de mandat (hors contrats de mandat concius 4 fifre gratuif)

Deéliberation ef accord cadre approuvant le projet de convention de mandat ou modification, notification de ts convention, ofc...

Coniral, avenant ef pigces de procédures

Rapport d’activité
; 1.4 Autres types de contrats

tm[r..' 1 e

Onantrato An na rmansn nnnfrofe Mo nnn nn' har mnhvib nticn o Aminicfrofif ohat i Yell i 3 7 nirafe A,
Contrats de performance, conlrals ds panenanal, daux emphyleQiiques agminisiralils, achals de véhicuics 8 motaurs, conirais deo

VEFA et programmes expenimentaux, services communs partage compétences communes EPCI, efc...

Conirat, avenant et piéces de procédures

1.5 Transactions (protocoles d’accord transactionnel)

1.6 Actes relatifs & la maitrise d’ceuvre

(art R2131-5 et R2131-6 du CGCT)

1.7 Actes spéciaux et divers
Conventions de groupement de commandes.

6 Acte divers contrats ou opérations culturelles, composition commission appel d'offres,
commissions consultatives SPL, renouvellement bail avec prestataire de service, efc......
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|2. URBANISME

‘2 1 Documents d’urbanisme
Pour le dépot des documents de planification, il est recommandé de pnwlegler/envm « muliticanal » détaillé en page 1

2. 1 1 Schéma de Coherence Territorial (SCOT)
IDeI/berat;ons de prescnptlons arrété elaboratlon du SCOT

2 1.2 Plan Local d'Urbanisme (PLU)
Delibérations, arrétés relalifs a I'élaboration du PLU, prescription enquéte publique, rapport commissaire enquéteur,
|approbatlon modlflcatlon révision d’'un PLU...

|2 1.3 Cartes communales
Elaboration ou révision d’une carte communale

2.1.4 Autres
Zones d’'aménagement concerté ZAC, projet urbain partenarial (PUP)

2.2 Actes relatifs au droit d’occupation et d'utilisation des sols (ADS)
consignes de saisie . le numéro de I'acte correspond au.numéro saisi sur fe CERFA de la demande enregistrée en mairie

2 2.5 Certificats d'urbanisme
-2 2.6 Déclarations préalables
I242.7 Permis de gns;rmre

.2 211 Permis de démolir
2.2.12 Permis d’aménager
2.2 13 Transferts de permis de conslruire et transferts de permis d’ amenager dehvres en cours de vahdlte

2.3 Droit de préemption urbain
Cette rubrique regroupe les délibérations ou arrétés concemant 'institution du droit de préemption urbain ou la décision de
préempler (pour mémo, Ies demandes de preempt/on des pamcuhers ne sont pas des actes transm:ss:b/es)

3. DOMAINE ET PATRIMOINE

f —

13.1 Acquisitions
Acguisitions de biens immobiiters (parcelies, immeubles) ou de biens mobiliers (véhicuie et gros équipements),

| acquisitions de biens vacanits sans mafitre, abandon manifeste. .

|3.2 Aliénations l
Cette rubrique regroupe les délibérations concemant les cessicns de biens immobiliers ou mobifiers et les aliénations de droits de i
i

passage
'3 3 Locations

Autorisation de s:gndture d’un bail, contrat de bail, conventlor de jocation de iocaux communaux, bail commercial

3.4 Limites territoriales
Toute modification affectant e territoire communal doit étre operee selon la procédure étabiie par les articles L. 2112-2 4 L. 2112-13 du CGCT.

3 5 Autres actes de qestlon du domalne publlc

3.5.1 Classement et déclassement de la voirie

3.5.3 Autorisation occupation domaine public

3 5.4 Autres actes

I3 6 Actes de gestion du domame privé
Conventions de mise & disposition de locaux communaux, convention de servitude, bail emphytéothique, propriétés communales

réserves fonciéres, terres agricoles, chemins ruraux
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{4. FONCTION PUBLIQUE
Certaines catégories d’actes ne sont pas soumises a transmission (voir annexe de la circulaire NOR:/OCB1030371C du 29/11/10)

4.1 Personnels titulaires et staglalres de la fonctlon publigue terntonale i_PTj

|4 1.8 Délibérations relatives aux personnels titulaires ou stagiaires
Creéations, fransformations, suppressions de poste, mise a disposition, tableau des effectifs, aménagement du temps de travail, ...

4 1.9 Actes individuels de nomination
| Actes individuels : recrutement direct ou nomination suite & concours, par voie de mutation, par voie de détachement, de mise &

disposition, intégration dans un cadre d’emploi, nomination suite a promotion infeme, avancement de grade (# échelon), mise a la
retra:te antICIpee ou pour faute, révocation.

4 110 Actes relatnfs aux services mutualisés
Mlse en commun d'agents dans les services mutualisés (y compris les conventions encadrant les servrces communs).

4 2 Personnels contractuels

4 2 3 Délibérations et arrétés
Création d’emnploi pour accroissement d’activité, contrats de projets...

:4.2 5 Contrats
Recrutement emplois fonctionnels (DGS, coiflaborateurs de cabinet), recrutement CDD sur emploi permanent, remplacement

temparaire de personnel, recrutemerit travailleur handicapé, contrats de droit public PACTE, renouvellement contrat CDD ou
transformation en CDl, licenciement disciplinaire, su:te a CDD ou CDI

|4 3 Fonction pubhque hospltahere

4.4 Autres catégories de personnels
par ex apprent/ pUb/IC service civique...

|4. 5 Régime mdemnltalre

'4 53 Dehberahons relatlves aux primes, indemnités et les déliberations accordant des avantages
Dans ce domaine, les décisions individuelles ne sont pas soumises a l'obligation de fransmissjon, seules les délibérations
d'organisation générale doivent éire dnpnsees (organisation du régime indemnitaire, avantages en nature, action sociale, aide a la
protection sociale complémentaire, indemnités de gardiennage des églises...

4.5 4 Autres actes intéressant la FPT
Médecine préventive, protection fonctionnelle des agents, lignes directrices de gestion.

|5 INSTITUTIONS et VIE POLITIQUE

{ E lection I'exécutif

5.1.1 Election du maire et des adjoints
|5 1.6 Election du presndent et des vice- presndents du consell departemental

‘5 2 Fonctlonnement des assemblees

5.2 1 Réglement intérieur
| Délibération approuvant le réglement intérieur, réglement intérieur

|5 2 2 Fonctionnement des groupes politiques
Dellber'atlons relatives a la creation composition, suppress:on des groupes politiques

52.3 Autres
I Compositibn des conseils d‘administration, création ou modification des statuts des établissements publics (OPH, EPCC, EPIC,

OT) création, composition ou suppression des commissions communales...

5 3 DeSanatlon des representants

5‘3‘2 Conseil d’'administration des C.C.A.S
Administrateurs du CCAS

5 3.7 Autres demgnahons (représentants au sem des éfablissements publlcs Jjurés d’assise,...)

'5.4 Délégation de fonctions
Délegation de fonctions permanente & un adjoint ou un conseiller, délégation temporaire a un conseiller, & un agent

542 Delegatlon permanente

1543 Delegatlon temporalre

-5 5 Delegatlon de signature

5.5.1 Délégation de signature & un élu

5.5.2 Délégation de signature au personnetl
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|5.6 Exercice des mandats locaux

'5 6.1 Délibérations relatives aux indemnités des élus

5 6.2 Formahon des élus arretes prevoyant la fonnatlon délibérations presentant le bilan de la formatlon

5 6.3 Mandats specnaux el fra|s de déplacement des élus

|56 4 Autres

|5 7 Intercommunallte

I5 7.12 Création, modification des statuts, dissolution
Délibérations relatives 4 la création ou la modification des statuts, dissolution des structures intercommunales, modification des
competences ou du périmétre, mod/f cation du nombre de représentants au conseil, définition de Imteret communautaire

5.7 13 Election du président et des vice-presidents de 'EPCI

_5.7.14 Désignation des représentants de 'EPCI

5.7.16 Autres actes intercommunalité
Pacte de gouvermnance, opposition au transfert de compétences et des pouvoirs de police, convention de mutualisation des

fonctions support; conseils de developpement rapports d' act/wte

5 8 Décisions d' ester en |ust|ce

|6 LIBERTES PUBLIQUES et POUVOIRS DE DE POLICE

6.1 Police municipale

Mesures prises par fe maire dans 'exercice de ses pouvoirs de police (art. L2212-1 et suivants du CGCT)
‘ NB. Certains actes qui relévent de I'autorité du maire, ne sont pas soumis 4 transmission au titre du contrble de 'égalité.
S’agissant des actes relatifs a la réglementation des taxis, des fourriéres, la légisiation funéraires et de la santé publigue, des
maltieres locales ont élé créées dans la rubrique 9 « autres domaines de compétences »

6.1.8E.RF (elabllssemems recevant du public) 7
|Arretes d’ouverture suite 4 la commission de sécunité, campings, autorisations de travaux pour fa mise en accessibilité des ERP

6.1.9 Accidents naturels et mesures d’urgence
Accidents naturels et mesures d'urgence, catastrophe naturélle, immeuble menagant ruine, planification des points d'eau

incendie ...

6.1.10 Police administrative
Activité administrative de prévention des troubles 8 'ordre public (ex. actes réglementant les débits de boisson permanents, les

| loisirs, l'autorisation de feux d'artifices, ...)

6.1.11 Actes relatifs a la sécurité
Prévention de la délinquance, vidéosurveillance, couvie-feu, déiention de chiens dangereux, divagation animalz

6.1.12 Autorisations de manifestations dans les lieux publics
| Vide grenier, marchés, foires, attribution d’'un étal dans un ma'che couvert, spectacles, fétes village, manifesiations sporiives et

| cuiturelles...

6.2 Pouvoirs de pohce admnmstratlve du preSIdent du conseil départemental

|6.4 Autres actes reqlementalres

’ 6.4.2 Autonsanon terrasses commerciales

J6 4.3 Autres actes reglementaires sonorisation, eclalrage de Ia vo:e publlque oécisions drve,ses

|6 5 Actes pris au nom de I'Etat et soumis au controle hlerarchlque
Concemne uniquement les communes ot e régime de Ia police d’Etat a été instauré (articles . 2214-3 et L. 2214-4 du CGCT)
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‘ 7 FINANCES LOCALES

7.1 Décisions budgétaires (BF, DM, BS, CA.. )
‘ NB [a transmission des documents budgétaires, portant sur 'exercice complet, s'effectue sur la partie @CTES budgétaires

7.1 .7 Exécution budgétaire budge1 principal

7 1 8 Execution budgetalre budget annexe

7 1 9 DOB et autres actes d’orientation budgétaire

| 7 1 10 Autres décisions budgetalres

!7.2 Fiscalité -

7 2.1 Vote des taux des contributions directes et exonérations
Commlssmn des /mpots directs (composition ou renouvellement), états 1259

7 2.2 Vote des taxes et redevances
Délibérations fixant le régime fiscal, taxe locale publlmte extérieure, conventions taxe fonciére sur les propnetes bat/es

7 3 Emgrunts
7 3 1 Emprunts

7 3.2 Lignes de tresorerle

7 3.3 Garanties d'emprunts

7.4 Interventions économigues.
Art L 1511-2 du CGCT (compétence régionale) et a titre dérogatoire, art 2121-29 du CGCT (intervention des communes dans

l'intérét public local)
7.5 Subventions
7.5.1 Demandes de subvenuons (DETR, DSIL plan de relance.. .

7 5.3 Subventions accordees par les collectlvutes
Participation de la collectivité au fonctionnement des associations, attributions de subventions de fa coliectivité dans le cadre de

ses competences

7.5A4 Aides a Vinvestissement FCTVA

7 6 Contributions budgétaires
7 6.1 Contributions des communes aux EPCI (evaluatlon des charges transferens aux structures infercommunales)

7.6.2 Cantributions des EPCI aux communes membres (attnbunons de compensation)

| 7.6 4 Autres contributions budgétaires et participations des EPCI
Conventions de mutuaiisation, rﬂpaﬂ/i’:on des charges erifre communes, approbation du rapport de fa CLECT, commission de
répartition des charges au sein des structures inftercommunales, ..

7v_7 Avances

7.8 Fonds de concours

| 7.9 Prise de patticipation
r.;gﬁanic;paﬁ?s dans les sociétés d’économie mixte

7.10 Divers -

1710.2 Tarifs des services publics
Cantine, taxe séjour, tarifications diverses ...

|7.10.3, Reégies de recettes et d’avances

7.10.4 Rapports d’activités financiers des sociétés d’économie mixte

| 7.10.5 Autres actes
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8 DOMAINES DE COMPETENCES PAR THEME

Certains aétes ne trouvent pas de rubrique adaptée, notamment les décisions en matiére de politique territoriale. Cette rubrique
contient les actes qui n'ont pas pu étre enregistrés dans les rubriques 1 4 7. Dans certains cas, I'envoi dématérialisé peut ne
pas étre suffisant pour la gestion du dossier. Ii conviendra a Ja collectivité de s'en assurer auprés du service concerné,
dans chacun des domaines.

8.1 Enseighement
Actes qui concement les seivices départementaux de 'Education Nationale :
frais de scolarité, bourses d'études, droit d’accueil en cas de gréve, autres dispositifs contractuels.

8.2 Aide sociale _ |
Actes qui concement les services de I'ARS ou de la DDETS
NB les décisions individuelles dattribution d’aides financiéres et d’action sociale des CCAS ne sont pas des actes soumis &

|lobligation de transmission

8.2.1 Personnes handicapées (ARS)
| Budgets des structures d’hébergement et des centres médico-sociaux

8.2.2 Personnes agées (ARS)
Chartes ou conventions, agréments personnes agées, budgets des EHPAD, tarifs des EHPAD

8.2 3 Insertion (DDETS)
Délibérations relatives 4 des sujets de solidarité, d'insertion, désignation de référents dans ces domaines

8.2.5 Enfance (ARS)
| Programmes locaux des centre sociaux

826 Fonds daide aux jeunes (DDETS)

8.2 8 Autres aides sociales (DDETS) |

8.3 Voirie (aménagement du territoire)
Aménagements routiers, schéma d’aménagement de pistes cyclables, plan départemental des itinéraires de promiesiades ef de
|randohnées PDIPR, aménagement ou création de chemin VTT

| NB ne concerne pas les permissions de voirie & enregistrer dans 3.5.3

' 8.4 Aménagement du territoire

|8.4.12 Projets de territoire
Aménagement foncier, projet de tesitoire, conventions relatives au projet de temitoire (pays, actions coeur de ville, pelites villes

| de demain, CRTE..).

[8.4.13 Affaires maritimes et & exploitation des ports
Gestion du domaine maritime ot fluvial, enlévements et destructions de bateaux abandonnés sur le domaine maiitime, plan de
1'récepz’ion et de traitement des déchets d’exploitation et des résidus de cargaison dans les ports maritimes

f8.4.14 Concessions de plage i
Délibérations et dossiers (option envoi multi canal) '

18.4.15 Foréts
: Conventions ONF, coupe bois, actes relatifs 3 /a prévention du risque feu de forét, FEADER. .. |
|8.4.16 Autres actes aménagement du territoire |

8.5 Poﬁiidue de la ville, habitat, logement

8.5.3 Plan local de I'habitat :
Déclarations et dossiers relatifs au PLH, COPAH, Fass foncier, rénovation urbaine, mais également projet de réalisation de

\logements dans les communes.

8.5.4 Politique de la ville
Construction logements sociaux, démolitions, ventes ou changement d’affectation des organismes HLWV, |

|_ —
85.5 Gens du voyage ‘ |
| Création et gestion des aires d’accueil de gens du voyage, réglementation du stationnement des résidences mobiles

|8.5.6 Lutte contre I'habitat indigne
Actes favorisant la résorption de I'habitat insalubre, permis de louer, arrétés de péril imminent
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I8._6 Emploi-formation professionnelle

Plan local pour l'insertion et 'emploi, chantiers de formation, actions en matiére d’emploi et d'insertion, ouvertures dérogatoires
| des commerces (arrétés d’autorisation d’ouverture le dimanche)
'8.7 Transport :

Transports scolaires, modification des trajets, plans de déplacements urbains PDU, programme vélos électriques, aire de co-
voiturage...

8.8 Environnement

Conventions de déversement des eaux usées, réglements d’assainissement, dérogations au raccordement au réseau public de
collecte, programme d’actions du SDAGE, ...

Délibérations sur la gestion de I'énergie (éolien, photovoltaique, géothermie, nuclaire, autres... ),

Actes relatifs & la protection de I'énvironnement, gestion des cours d’eau, prévention des inondations

RLP et RLPi

{'er eigne

Arrétés d’autorisation ou de refus de pose d’enseigne

Réglementation de la collecte des déchets ménagers tri des déchets, qualité de l'air, isques sanitaires et technologiques. ..

(8.9 Culture \
'AVAF, sites patrimoniaux remarquables, réalisation d’'un diagnostic archéologique, délibérations en faveur du développement de |
la culture (convention avec écoie musique, mise a disposition o'oeuvies dans Je cadie d'une exposition, programime d’actions
culturelles, ...}

9 AUTRES DOMAINES DE COMPETENCES

9.1 Autres domaines de compétences des communes

9.2 Autres domaines de compétences des départements 5

'9.4 Voeux et motions

PREFECTURE DE 'HERAULT - DRCIL mise & jour 03/2022 - nomenclature 08/8




ANNEXE DE LA CIRCULAIRE NOR 10CB1030371 C du 29 novembre 2010
PRINCIPALES CATEGORIES D’ACTES NON SOUMISs A L'OBLIGATION DE TRANSMISSION
(liste non exhaustive et indicative)

* Décisions réglementaires et individuelles prises par le maire dans I'exercice de son pouvoir de police
portant sur la circulation et |e stationnement

* Arrétés d'alignement individuel article L 11241 du code de I3 voirie routiere acte purement déclaratif

* Décisions relatives aux débits de boissons temporaires loj n° 2071787 du 20 décembre 2007 relative 3 Ia
simplification du droit

* Délibérations relatives aux tarifs des droits de voirie et de stationnement, au classement, au
déclassement, de I'établissement des plans d'alignement et de nivellement, 3 louverture de, au
redressement et 3 I'élargissement des voies communales

* Convention relative 3 certains marchés et accord-cadre d’un montant inférieur a un seuil fixé par décret
(214000 euros au 25 mars 2016)

* Décisions implicites

* Décisions individuelles d'attribution d'aides financiéres et d’action sociale des établissements
communaux et intercommunaux d’action sociale

* Les contrats de droit public non cités 3 I'article L 21312 du CGCT

* Arrétés de nomination des régisseurs d’avance ou de recette instruction codificatrice n 06-031 ABM du 21
avril 2006

* Actes pris au nom de |'Etat régis par les dispositions qui leurs sont propres ainsi que les actes relevant dy
droit privé - cf. article L 2131-4 du CGCT

* Certificat de conformité en matiére d'urbanisme - 3 I'exception de ceux délivrés par le maire au nom de

IEtat - article R 4621 du code de I'urbanisme
* Déclaration d'ouverture de chantier, attestation d'achévement et de conformité de travaux
* Actes de droit privé : gestion du domaine privé de la collectivité par exemple

* En matiére de fonction publique, ne sont pas soumis 3 l'obligation de transmission, les actes et
délibérations suivants

- délibérations relatives au taux de promotion pour F'avancement de grade

-recrutement d un vacataire

- recrutement d'un agent non titulaire pour un besoin saisonnier ou occasionnel

- prolongation de stage

- décision de titularisation

-avancement d'échelon et de grade

- tableau d'avancement

- congés de toute nature

- décision accordant un temps partiel

- attribution d’autorisations d’absence, d'autorisations spéciales d’absence et de décharges

d’activité de service au titre de Iactivité syndicale

- détachement « sortant » {(vers une autre administration)

- renouvellement de détachement

- sanctions disciplinaires de toute nature

- Mmise a la retraite y compris pour invalidité ...

moment, d'un acte non soumis & l'obligation de transmission, en application de Varticle L 2131-3 du CGCT. Toutefois,
le représentant de V'Etat ne peut le déférer au tribunal administratif, dans un délai de deux mois 3 compter de leur



